PoZadavky k vyu €tovani projekt G podpo fenych F-nadaci ve
vyb érovych Fizenich na rok 2009

Vazeni partnig,

radi bychom Vas timto seznamili s poZzadavky, kterdou kladeny na vyfiovani projekt, podpdenych
F-nadaci ve vylrovychiizenich na rok 2009.&#im, Ze ¥asnym zvéejnénim pozadavik kladenych na
dokorteni projektu po administrativni strancéegejdeme nejasnosterti pchvalovani vyétovani:

Radné vydtovani nadaniho grispivku je takové, které odpovida pozadé@vkuvedenym v tomto textu.
Teprve po dodarfédného vydtovani, gip. doplreni vSech chygicich dokladi, je mozné nadmi

prispsvek vyplatit.

NejpozajSi termin pro odeslani vytovani F-nadaci je 31. leden 2010. Saiepm, pokud bude Vas
projekt ukogen ged koncem roku 2009 (jde nap jednodenni akci), je mozné \avani zaslat i tive.
Nada&ni prispivek bude proplacen do 2égiai po dor@enifadného vydtovani.

Upozorujeme, Ze nejenipvyuctovani néklad, ale i g pInéni projektu jsou obstrany vazany smlouvou o
poskytnuti nadéniho gispivku, podminkami uvedenymi v Oznameni F-nadace ¢taégmi vylsrového
fizeni na poskytnuti nadiaich Fispsvka na rok 2009 a podpenym projektem (fhlaskou).

V8echny zminy oproti projektu, ktery bylifhlaSen do vybrovéhorizeni a nadaci podpen, je teba ed
jejich provedenim konzultovat s F-nadaciniito zmenami miZze byt prodlouZeni konani projektu, ama
¢erpéni finadnich prostedki v jednotlivych poloZzkach dle smlouvy, Zma pracovnika vyslaného na kurs
nebo semindapod.

Jakeékoli nejasnosti dopamujemeiesit s co nejgtSim gredstihem. Jsme Vam k dispozici na kontaktnich
telefonech, fipadré na emailugranty@f-nadace.cz

Vyuétovani u vSech podpdenych projekti bude obsahovat:

1. PergZni denik nebo seznam vyda&j — p'ehled vSech transakci, souvisejicich s poéeipgm projektem

véetng ozn&eni poloZek, na jejichz uhradu byl pouZzit grantaéace. Tyto transakce rade do skupin

podle poloZek uvedenych v Zadosti o grant a ve wwlo poskytnuti nadaiho gispsvku.

» PriloZzte kopie @etnich doklad, hrazenych F-nadaci, jejichz vySegahuje 500 K U vydaji
hrazenych bankovnimievodem pedloZte nejen fakturu, ale i vypis &tad, dokladajici uhrazeni
faktury.

* V piipadt potteby miZzete byt vyzvani kiedloZeni original ucetnich doklad, bankovnich vypis,
faktur, jizdenek apod.

2. Propaga‘ni materialy k projektu — informace o propagaci projektu (pokud Slo o projekweny

verejnosti) a materialy tykajici se projektu a / n@loopdené organizace, ve kterych je propagovana

F-nadace. NiZe jit o vyr@ni zpravu, screenshot z webovych stranek organizetéd, kopie studijnich

materiah apod.

» Déle doloZte obrazovou a textovou dokumentaci kefata — fotografie, video, vyj&eni Eastniki, a
ptipadre jakékoli dalSi dokumenty a podklady vztahujickggojektu.



3. Zavére¢nou zpravu o projektu. Méla by obsahovat informace o
e 0 prabéhu projektu, jeho &astnicich, organizatorech, mistech a termineclpkoigkt probihal apod.;
» o finartnich nakladech a zdrojich (2ny v giijmech a nakladech);
» zhodnoceni projektu z hlediska
a. dosazenych vysledk
b. naplréni predpokladanych dila
c. souladu s phlaSkou do vybrovychtizeni F-nadace pro rok 2009, vyhledu do budoudmadiska
pokraiovani projektu ginnosti Vasi organizace

U jednotlivych projeki dale gedkladejte:

1. Podpora socialn é slabych U €astnik i vzdélavacich program U

Informace o internim vybérovém f¥izeni:

» slozeni vylrové komise a kritéria vyou

» poradi Eastniki ktefi se vylErovéhorizeni &astnili, p@&et podpaenych, vyse podpory

» datum kdy se vydrovéftizeni uskutenilo.

Informace o semin&i:

* prezegni listinu &astnika programu s ozré@nim &ch, kte&i cerpali podporu F-nadace

» prohlaSeni, podepsané podgaymi (Eastniky, Ze fispivek pijali nebo o ®&j byl snizen dastnicky
poplatek

2. Podpora vzd élavani pracovnik € NO — externi programy

Vzdélavaci program (Skolné / konfererni poplatek):

» Kopie potvrzeni o absolvovani semieddiplom apod.), pokud ho fajici organizace vystavuje.
Cestovneé:

* Prehled cest (data, mista), zvoleny dopravni pedsek a cena.

Studijni materialy:

» Prehled studijnich material

3. Podpora vzd élavani pracovnik a NO — interni programy

Mzda lektora do vySe 50 % mzdovych néklad:

» Kopie faktury od lektora s uvedenou celkovou vydineny nebo pracovni smlouvu s uvedenou mzdou
lektora; v ipadt, Ze lektorem je vlastni zastnanec, Wisleni pordrnécésti pracovni dobydnované
lektorskécinnosti v ramci vzélavaciho programu.

Cestovné lektora:

» Prehled cest (data, mista), zvoleny dopravni pedsk a cena.

» Pokud lektor vyda doklad pouze se souhrngdmstkou (nap ,seminé ...."), je celdcastka pokladana za
lektorné. Pokud bylo F-nadaci podpno cestovné lektora, jgeba tuto skuteost zohlednit na vystaveném
dokladu.

Studijni materialy:

» V ptipact podpory vydani Vasi vlastni publikace, jeji rozgioa naklad.

» Ukazka studijnich materi&l nejlépe s doloZenim propagace F-nadace.



Naklady spojené s vyuzivanim prostor:

» Charakteristika uzitych prostor (stny popis prostor, které byly pronajaty — hafida ve Skole, sal pro
300 lidi v kulturnim gedisku apod.).

» Celkové néklady, uvedeni jednotlivych poloZek (na@djemné, vytami, energie, Uklid, pronajem
zaizeni).

Dale:

» Pcatet astniki programu, z toho get pracovnili VaSi organizace. Nejlépe kopie presaitistiny.

4. Podpora vzd élavacich program u pro d éti a mladez

Mzda lektora / vedouciho do 50 % mzdovych naklait

» Kopie faktury od lektora s uvedenou celkovou vydineny nebo pracovni smlouvu s uvedenou vysi mzdy
lektora; v ipadt, Ze lektorem je vlastni zaistnanec, wisleni pordrnécésti pracovni dobydnované
lektorskécinnosti v ramci vzélavaciho programu.

Cestovné lektora:

» Prehled cest (data, mista), zvoleny dopravni pedsk a cena.

» Pokud lektor vyda doklad pouze se souhrn¢dmatkou (nap ,semin& ..."), je celaéastka pokladana za
lektorné. Pokud bylo F-nadaci podpno cestovné lektora, jeba tuto skuteost zohlednit na vystaveném
dokladu.

Naklady spojené s vyuZivanim prostor:

» Charakteristika uZzitych prostor (stny popis prostor, které byly pronajaty — hafida ve Skole, sél pro
300 lidi v kulturnim gtedisku apod.).

» Celkové naklady, uvedeni jednotlivych poloZek (a@djemné, vyt&mi, energie, aklid, prondjem
zaizeni).

Naklady na propag&hni a informaéni materialy:

» Prehled vyuZiti propagaich a informanich material, pripadné ukazky, nejlépe s dokladem o propagaci
F-nadace.

Studijni pomicky a materialy:

* Prehled vyuZiti studijnich poficek a materidl

0 u kratkodobych (napletaky, brozury) — piet a hruby vyet jejich Fijemai (nag. navstiveno 13
Skolnich tid, kde bylo pi prednaskach rozdano 290 broZzur),

0 udlouhodobych (napdataprojektor) — pet grednasek na nichz byl vyuZitiip. paet hodin
V provozu,

ptipadné ukazky, nejlépe s dokladem o propagaci Bewad

za F-nadaci dne 13.3.2009

Petr Frolik
predseda spravni rady



