PozZadavky k vyuctovadni projektii podporenych F-nadaci ve

NADACE vybérovych Fizenich na rok 2010

Vazeni partnefi,

radi bychom Vas timto seznamili s poZadavky, které budou kladeny na vyuctovani projektd

podporenych F-nadaci ve vybérovych fizenich na rok 2010. Véfime, Ze véasnym zverejnénim

pozadavkl kladenych na dokonéeni projektu po administrativni strance, predejdeme nejasnostem pfi
schvalovani vyuctovani:

* R4dné vyuctovani nadaéniho pFispévku je takové, které odpovida pozadavkiim uvedenym v
tomto textu. Teprve po dodani radného vyuctovani, ptip. doplnéni vsech chybéjicich doklad, je
mozné nadacni prispévek vyplatit.

= Nejpozdéjsi termin pro odeslani vyuctovani F-nadaci je 31. leden 2011. Samozifejmé, pokud bude
Vas projekt ukoncen pred koncem roku 2010 (jde napf. o jednodenni akci), je mozné vyuctovani
zaslat i drive. Nadacni prispévek bude proplacen do 2 mésict po doruceni fadného vyuctovani.

= Vyuctovani miZe byt doruéeno elektronicky — v takovémto ptipadé pozadujeme dodat
nascanované originaly podepsanych ucetnich dokladl (faktur, vypisti z uctu, vydajovych a
prijmovych doklad(, cestovnych vykaz( apod.).

= Upozornujeme, Ze nejen pfi vyuctovani nakladq, ale i pfi plnéni projektu, jsou obé strany vazany
= smlouvou o poskytnuti nadacniho pfispévku,
= podminkami uvedenymi v Ozndmeni F-nadace o vyhlaseni vybérového fizeni na poskytnuti

nadaénich prispévkd na rok 2010
= apodporenym projektem (vyplnéna finalni verze Pfihlasky k vybérovému fizeni F-nadace na
rok 2010, kterou jste zaslali na mail granty2010@f-nadace.cz).

= VSechny zmény oproti projektu, ktery byl pfihlasen do vybérového fizeni a nadaci podporen, je
tfeba pred jejich provedenim konzultovat s F-nadaci. Témito zménami mUze byt prodlouzeni
konani projektu, zména Cerpani finanénich prostfedkd v jednotlivych polozkach dle smlouvy,
zména pracovnika vyslaného na kurs nebo seminar apod.

= Jakékoli nejasnosti doporucujeme tesit s co nejvétsim predstihem. Jsme Vam k dispozici na
kontaktnich telefonech, pfipadné na emailu granty@f-nadace.cz

Vyuctovani u vSsech podporenych projektl bude obsahovat:

vv s

1. Penézni denik nebo seznam vydaji — prehled vSech transakci, souvisejicich s podporenym
projektem vcéetné oznaceni poloZek, na jejichz uhradu byl pouZit grant F-nadace. Tyto transakce
rozdélte do skupin podle poloZzek uvedenych v Zadosti o grant a ve smlouvé o poskytnuti nadacniho
prispévku.
= PfiloZte kopie ucetnich dokladt, hrazenych F-nadaci, jejichz vyse prfesahuje 500 K¢. U vydaja
hrazenych bankovnim prevodem predloZte nejen fakturu, ale i vypis z Gctu, dokladajici uhrazeni
faktury.
=V pripadé potieby muzZete byt vyzvani k predloZeni original( ucetnich dokladt, bankovnich
vypisl, faktur, jizdenek apod.
2. Propagacni materidly k projektu — informace o propagaci projektu (pokud Slo o projekt otevieny
vefejnosti) a materialy tykajici se projektu a / nebo podporené organizace, ve kterych je propagovana
F-nadace. MUze jit o vyrocni zpravu, screenshot z webovych stranek organizace, leték, kopie
studijnich material apod.
= Ddle doloZte obrazovou a textovou dokumentaci k projektu — fotografie, video, vyjadreni
Ucastnikd, a pripadné jakékoli dalsi dokumenty a podklady vztahujici se k projektu.
3. Zavérecnou zpravu o projektu. Méla by obsahovat informace o
= prabéhu projektu, jeho Ucastnicich, organizatorech, mistech a terminech kdy projekt probihal
apod.;



= financnich nakladech a zdrojich (zmény v pfijmech a nakladech);
=  zhodnoceni projektu z hlediska
a. dosazenych vysledkd,
b. naplnéni pfedpokladanych cilli a
¢. souladu s pfihlaskou do vybérovych fizeni F-nadace pro rok 2010, vyhledu do budoucna
z hlediska pokracovani projektu i ¢cinnosti Vasi organizace

U jednotlivych projektl dale predkladejte:

1. Podpora socidlné slabych ucastnika vzdélavacich programt

Informace o internim vybérovém fizeni:
= sloZeni vybérové komise a kritéria vybéru
= poradi ucastnik( ktefi se vybérového fizeni ucastnili, pocet podporenych, vyse podpory
= datum kdy se vybérové fizeni uskutecnilo.

Informace o seminafi:
= prezencni listinu Ucastnik( programu s oznacenim téch, ktefi cerpali podporu F-nadace
= prohlaseni, podepsané podporenymi Ucastniky, Ze ptispévek pfijali nebo o néj byl snizen

Ucastnicky poplatek

2. Podpora vzdélavani pracovniklti NO — externi programy
Vzdélavaci program (5kolné / konferenéni poplatek):
= Kopie potvrzeni o absolvovani seminare (diplom apod.), pokud ho poradajici organizace
vystavuje.
Cestovné:
= Pfehled cest (data, mista), zvoleny dopravni prostifedek a cena.
Studijni materialy:
= Pfehled studijnich materiald.

3. Podpora vzdélavani pracovniki NO - interni programy
Mzda lektora do vyse 50 % mzdovych naklad:
= Kopie faktury od lektora s uvedenou celkovou vysi odmény nebo pracovni smlouvu
s uvedenou mzdou lektora; v pfipadé, Ze lektorem je vlastni zaméstnanec, vycisleni pomérné
¢asti pracovni doby vénované lektorské ¢innosti v ramci vzdélavaciho programu.
Cestovné lektora:
= Pfehled cest (data, mista), zvoleny dopravni prostifedek a cena.
=  Pokud lektor vyda doklad pouze se souhrnnou ¢astkou (napf. ,seminar ....“), je celd ¢astka
pokladdna za lektorné. Pokud bylo F-nadaci podporeno cestovné lektora, je tfeba tuto
skutecnost zohlednit na vystaveném dokladu.
Studijni materialy:
=V ptipadé podpory vydani Vasi vlastni publikace, jeji rozpocet a naklad.
= Ukazka studijnich materialQ, nejlépe s doloZzenim propagace F-nadace.
Naklady spojené s vyuzivanim prostor:
=  Charakteristika uzitych prostor (stru¢ny popis prostor, které byly pronajaty — napr. tfida ve
Skole, sal pro 300 lidi v kulturnim stfedisku apod.).
= Celkové naklady, uvedeni jednotlivych poloZzek (napf. ndjemné, vytapéni, energie, uklid,
pronajem zafizeni).
Dale:
=  Pocet Ucastnik(l programu, z toho pocet pracovnikll Vasi organizace. Nejlépe kopie prezencni
listiny.



4. Podpora vzdélavacich programt pro déti a mladez
Mzda lektora / vedouciho do 50 % mzdovych nakladu:
=  Kopie faktury od lektora s uvedenou celkovou vysi odmény nebo pracovni smlouvu
s uvedenou vysi mzdy lektora; v pripadé, Ze lektorem je vlastni zaméstnanec, vycisleni
pomérné Casti pracovni doby vénované lektorské Cinnosti v ramci vzdélavaciho programu.
Cestovné lektora:
= Pfehled cest (data, mista), zvoleny dopravni prostfedek a cena.
=  Pokud lektor vyda doklad pouze se souhrnnou ¢astkou (napf. ,seminar ...“), je celd ¢astka
pokladana za lektorné. Pokud bylo F-nadaci podporeno cestovné lektora, je treba tuto
skutecnost zohlednit na vystaveném dokladu.
Naklady spojené s vyuzivanim prostor:
= Charakteristika uZitych prostor (stru¢ny popis prostor, které byly pronajaty — napr. tfida ve
Skole, sal pro 300 lidi v kulturnim stfedisku apod.).
= Celkové naklady, uvedeni jednotlivych poloZzek (napf. ndjemné, vytdpéni, energie, uklid,
pronajem zafizeni).
Ndaklady na propagacni a informacni materialy:
=  Pfehled vyuZiti propagacnich a informacnich materidll, pfipadné ukazky, nejlépe s dokladem
o propagaci F-nadace.
Studijni pomucky a materialy:
=  Pfehled vyuZiti studijnich pomucek a materiald
=y kratkodobych (napft. letaky, broZury) — pocet a hruby vycet jejich ptijemcl (napf.
navstiveno 13 skolnich tfid, kde bylo pti pfednaskach rozdano 290 brozur),
= udlouhodobych (napt. dataprojektor) — pocet prednasek na nichz byl vyuzit, pfip. pocet
hodin v provozu,
= pripadné ukazky, nejlépe s dokladem o propagaci F-nadace.

6. Podpora pofizeni evangelizacnich materialu
Informace o rozdavani evangelizacnich materiala:
=  PrUbéh a zplsob, jakym byly materidly rozdavany (napft. pfi evangelizac¢ni akci na ulici —
misto, termin, kdo poradal akci, zplisob rozdavani — nabizeni pfi osobnim kontaktu, volné
k rozebrani apod.).
= Pocet rozdanych evangelizacnich material(.
= Fotografie nebo video z rozdavani evangelizacnich materialQ.
Naklady profesionalni vyroby:
= Kopie faktury nebo jiny doklad vystaveny tiskarnou nebo jinym vybranym zhotovitelem
(nikoli podil naklad(l na vlastni kopirku nebo papir).
Cena nakupu u jiného vyrobce:
= Kopie faktury nebo jiny doklad vystaveny vyrobcem evangelizacniho materialu.

Za F-nadaci dne 6. 5. 2010
Olga Cajchanov3, feditelka



