Navod DB.Najdilektora.cz

Aplikace DB.Najdilektora.cz vznikla predevsim jako novy evidencni systém pro F-nadaci. Diky
spolupraci s KAM, z.s. jsme vSak vytvofili nastroj, ktery mize pomoci pro planovani lektorské
prace, evidenci dokument( a zpétnych vazeb ve skolach, a to jak pro jednotlivce, tak pro vétsi
organizace, které pracuji v certifikovaném rezimu.
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1. Jak vytvorit zaznam lekce?
Po pfihlaseni do aplikace si kliknéte do horniho menu na ,,Zaznam lekce”. Otevie se vam formular, kde je Cervené oznaceny levy sloupec, ktery je nutné
vyplnit pro Gcely F-nadace. Udaje ve Zlutém ramecku jsou nepovinné a slouZi jako zp&tnd vazba pro samotného lektora ¢&i lektorskou organizaci.
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2. Prehled zdznamU — Uprava a doplnéni, duplikace, odstranéni zaznamu lekce, export do Excelu

Dom Zaznam lekce Prehled zaznam( Skoly Nasledna prace Kalendar F-nadace Mj icet Odhlasit se

Export pro CN ‘ Export pro NMP

PREHLED ZAZNAMU

ID - Akce % Datum « Skola s Trida$ Program#% Lekce$ Hodnoceni
Vybrat |Viechny skoly v |

(1400 [ # [ ] 2112.2017 Zakladni 5kola Tynisté  5.A Duchovni  Vanoéni

nad Orlici, okres dédictvi pragram -
E Rychnov nad KnéZnou Neobycejna
noc
(7 | w] Zakladni 5kola Tyniste 4.8 Duchovni  Vanoéni
nad Orlici, okres dédictvi pragram -
E Rychnov nad KnéZnou Neobyéejna
noc
(7 [ Zakladni 3kola Tynisté  4.C Duchovni  Vanoéni
nad Orlici, okres dédictvi program -
E Rychnov nad KnéZnou Neobyéejna

Nnoc

122017  Zakladni Skola Tynisté  5.A Duchovni  Vanoéni
nad Orlici, okres dédictvi program -
Rychnov nad Knéznou Neobycejna
noc

UPRAVA

formulare ZDUPLIKOVANI y

ZAZNAM LEKCE Ly ) Eni A ° L o
formulare  ZAZNAMU ODSTRANENI EXPORT ZAZNAMU CN do Excelu ve  gxpORT zZAZNAMU PRO NMP do
LEKCE = wvytvoii se ZAZNAMU LEKCE formatu *.csv > pro cenovou Excelu ve formétu *.csv > mél by
kopie zadznamu, nabidku KAM, ale je mozné ho vyuZit korespondovat s tabulkou  pro
vymazou se pouze tfida na cokoliv nadaci Mezinarodni potreby

a Casy lekce



0OE 26.4.2017  Zakladni 3kola a 8A Uctak  Pitéinepit  Zacisivramcilekce zopakovali rizika zneuzivani

Matefska skola, Novy Zivotu alkoholu. Dale pracovali ve skupinach s pfib&hy lidi, ktefi
Hradec Kralové, (KAM, se stali alkoholiky a zkoumali pficiny této zavislosti. V
Pesinova 146 z.8.) ramci aktivity "osud" si také mohli prozit, co viechno

zavislost mQzZe vzit. Na zavér probéhla reflexe, co si z

v V PRIPADE, ZE JE ZAZNAM LEKCE VYPLNENY KOMPLETNE (véetné hodnoceni a zp&tné vazby), JE MOZNE STAHNOUT
TISTENOU PODOBU ZAZNAMU LEKCE, PODLE SABLONY, KTEROU SI ORGANIZACE V MENU ,MUJ UCET“

Domu Zaznam lekce Prehled zaznamd Skoly Nasledna prace Kalendar Odhlésit se

(-] Foowr
MuJ i KO VPOSPISIL
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Zapis lekce Ulozit &b
| Viybrat soubor |Soubor nevybran oet Saneit

PRIHLASENY UZIVATEL

Login: vpospisil

Jméno: Vit

VZOROVOU SABLONU VAM
RADI ZASLEME




3. Jak vytvofit zaznam lekce?

Vnitini kalendar aplikace usnadriuje orientaci v seznamu a planovani lekci v rdmci mésicl. Po kliknuti na udalost je také mozné konkrétni lekci editovat.

Domil Zaznam lekce Prehled zaznami Skoly Nasledna prél WM et Odhlasit se

KALENDAR
BREZEN 2017 Tsrden Nyni | € >
po ut st ct pa
1 2 3

ACE - JSME JEDNA PARTA

Datum: 16.3.2017

Cas: 08:00 - 10:00
Skola: Zakladni skola Tynisté nad Orlici, okres Rychnov nad Knéznou
6 T 8 E]
Trida: bA
Program: Ucta k Zivotu (KAM, z.5.)

Jsme jedna parta

13 14

10 Sikana — nemoc vztahi

20 21 22 23 24 25 26

8 VEude dobfe, doma nejlip || 10 Sikana — nemoc vztahii
10 VEude dobie, doma nejlip || 12 Partnerské vztahy a riziko
412 Marfané a Venusanky



4. Prehled mych skol

Prehled svych $kol najdu v menu ,Skoly“. Je zde mozné prepinat mezi jednotlivymi $kolnimi roky, a pokud vypliiujete smlouvy a dal$i dokumenty, aplikace je umoziiuje
pridat ke Skole na aktudlni skolni rok. lkony na fadku skoly vlevo ukazuji, zda tyto dokumenty jsou uloZzeny (zndzornéno zelenou barvou).

Domu Zaznam lekce Piehled zaz Iedné prace Kalendar

Skolnirok | € 201617 » PREHLED

MOJE SKOLY 4+ Paioer sxowu

[ zobrazit neaktivni oblibene Ekoly

DOKUMENTY

Uvodni zhodnoceni &koly
45-KAM_uvodni_zhodnoceni_skoly_A4_edit_Movy HK pdf| %

Stav Mazev skoly .
. Smlouva se Skolou
iz | sm [ tn [ 22| _Zaladn-Skotaa Materska skola, Novy Hradec Krdlové, Pedifiova 146 =~ 46-KAM_smlouva_se_skolou 25 Novy HK_16-17 Podepsana pdf| %
. - e . ] Hodnoceni metodika prevence
iz | sm [ om | = | Zakladni kola a matefska &kola, Skiivany, okres Hradsec Kr .
Soubor nevybran

iz | sm [ om | z | Zakladni &kola Tyni&té nad Orlici, okres Rychnov nad KnézZnol

iz | sm [ om | =z | Zakladni kola a Matefska Ekola, Lipa nad Orlici, okres Rychnov hg Zavéretna zprava pro skolu:

# Upravit zpravu X Stahnout PDF

iz | sm [ om | =z | Stfedni $kola profesni pfipravy, Hradac Kralové

iz | sm [ om | z | Zakladni kola, Novy BydZov, F. Palackého 1240

iz | sm [ om | =z | VyE&i odborna Ekola a Stiedni odboma &kola, Novy BydZov, Jana Malata 1369

iz | sm [ om | z | Stfedni uméleckoprimyslova kola hudebnich nastroji a nabytku, Hradec Kralové, 17. listopadu 1202
iz | sm [ om | =z | Zakladni &kola, Smifice, okres Hradec Kralove

m ﬂ m E MNOE - Kfestanska zakladni kola a matefska Ekola v Pardubicich



5. Kde se podivam na historii tfidy?
Po kliknuti na fadek $koly v menu ,Skoly“ se dostanete na , Detail $koly“, kde mdzZete nejen upravovat dokumenty gkoly, ale také zde vidite seznam tfid. V detailu tfidy je:

DETAIL ;&KD LY ZikLaDNi SKoLA A MaTERSKA SkoLa Novy HRaDeEc KRAL:

Skolni rok | € | 201617 »

# aktivni oblibena gkola

TRIDY 4 Piipar t&iou

Poznamky

UloZit soubor

ni zhodnoceni tiidy | | Vybrat soubor | Soubor nevybran

Zaznamy Poznamky

+ Fridat zaznam

ID -
akce Trida Datum Lektor Program Lekce Hodnoceni
77 | 9A 2642017 Vit Ucta k Pit &i nepit
Pospi&il Zivotu
(KAM, z.5.)
9A 2232017 Vit Ucta k Partnarske V prvni hoding byli Zaci s problematickou nebezpedn
Pospi&il Zivotu vztahy a riziko partnertsvi a intimity, o kterych Zaci diskutovali v pafhci skupir

(KAM, zs)  AIDS




6. Jak vytvofit zaznam z nasledné innosti?

Vv

Kdo mate rozsifenou podporu F-nadace, urcité budete potfebovat formular pro naslednou ¢innost. Ten je velmi jednoduchy. Vypliujete ho v levé ¢asti obrazovky. V prvé
Casti se pak nachazi seznam vSech uloZzenych zaznam(l z minula, které mlzete upravovat, duplikovat ¢i mazat. Nezapomerite vZdy zaznam ulozit!

Nové také je tfeba zadat cirkev/organizaci, pod kterou se nasledna ¢innost déje. Vybér je podobnych jako u vybéru skol. Tyto cirkve/ organizace jsou pak mozné ulozit do
oblibenych. Pokud cilovou organizaci nenajdete, miiZete ji zadat jako ,,jinou”, nebo pfipadné kontaktujte pfimo programatora, ktery vam ji pfida. Nézev cirkve/organizace a
ICO nebo adresu poslete na mikus.petr@gmail.com

MNasledna prace

Domi Zaznam lekce Prehied zaznami Skoly alendaf F-nadace i idet Odhissit ==

NASLEDNA PRACE

NovY ZAZNAM PREHLED NASLEDNE PRACE
) L Datum Typ Popis Komunikace Pofethodin Pofet Géastniki
Typ nazledné prace
# ve spolupraci s cirkvi O individudini 544 /|| @ 19102017  ve spolupraci s citkvi f organizaci  Seminaf pro rodie - rizika kyberprostoru (Z5 Tiebechovice n. 0.) osabni 2 30
\ia Humanics, z. 5.
Cirkev / spolupracujici organizace E L . . N e i
% Oblibené Jing 543 4 | & 18.10.2017  we spolupraci s cirkvi f organizaci Seminal pro rodiée - rizika kyberprostoru (25 Tynisté) osabni 2 10
842 | A Wi/ 16.10.2017  we =polupraci s cirkvi f organizaci Seminaf pro rodice - rizika kyberprosteru (Z5 Dolany) osobni 2 &
\ia Humanica, = s T
AR 25.8.2017 ve spolupraci s cirkyl / organizaci Pfiméstzky tabor (Via Humanica, Hradec Kralové) osobni 3 14
Phdat cirkev / spolupracujicl organizaci de blibenych
93| A W & 24 82017 vie gpolupraci  cirkvi / organizaci Piiméstsky tabor (Via Humanica, Hradec Kralove) osobni 3 14
Datum*
= 92 F||m | 23.8.2017 ve spolupraci s cirkyl f organizaci Piiméstzky tabor (Via Humanica, Hradec Kralové) osobni 3 14
. 91| W & 22.8.2017 vie gpolupraci  cirkvi / organizaci Piiméstsky tabor (Via Humanica, Hradec Kralove) osobni 3 14
Pocet hodin
LN 21.8.2017 ve spolupraci s cirkyl f organizaci Piiméstzky tabor (Via Humanica, Hradec Kralové) osobni 3 14
Podet iEastnikil 89 W & 482017 we spolupraci s cirkvi [ organizaci English camp (Pavuging, o.p_s., Grun, Stare Hamry) osobni 3 35
58 W & 382017 ve spolupraci s cirkvl f organizaci English camp (Pavuéina, 0.p.s., Grufi, Staré Hamry) osobni 3 35
Popis akce 87| A wW| @ 282017 vie gpolupraci  cirkvi | organizaci English camp (Pavugina, o.p.s., Gruf, Staré Hamry) osobni 3 35
G6 | |m | & 1.5.2017 ve spolupraci s cirkvl f organizaci English camp (Pavuéina, 0.p.s., Grufi, Staré Hamry) osobni 3 35
Typ komunikace 85 4 |m W 31.7.2017 ve spolupraci s cirkvi f organizaci English camp (Pavuéina, o.p.s., Grufi, Staré Hamry) osobni 3 35
® gzobni O virtudini
G4 W & 30.7.2017 ve spolupraci s cirkvl f organizaci English camp (Pavuéina, 0.p.s., Grufi, Staré Hamry) osobni 3 35
) B3 4 W w 29.7.2017 ve spolupraci s cirkvi f organizaci English camp (Pavuéina, o.p.s., Grufi, Staré Hamry) osobni 3 35




7. Kde se mUzu podivat na tabulku pro F-nadaci?

Prehled vasi prace, ktery je potfeba pro F-nadaci najdete v menu ,,M(j ucet” - v dolni ¢asti této stranky. Zde si mizZete zkontrolovat lektorované hodiny, odmény, pripadné
potiebné dary ke zdvojovani pfi rozsifené podpore F-nadace.

Domii Zaznam lekce Piehled zaznamd  Skoly Masledna prace Kalend MG det Odhlsit se
-

-
-
-
- 2 .
PREHLED LEKTORA -~ - Skolnirok <€ 2017118 »
IX. 2017 X207 X1 2017 X 2017 1. 2018 II. 2018 1. 2018 V. 2018 V. 2018 VI. 2018 ViI. 2018 VIIl. 2018 celkem
Souéet hodin programu 4 3 12
Souéet hodin pr. SDD 0
Soucet hodin pr. o Bibli 0
Soudet hodin skupinové NP 0
Soucet hodin individualni NP 0
STH eticke programy L 126 200
STH SDD + Bible 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
STH nasledna prace 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
N.CZ odména 400 800 0 ] ] 0 0 0 0 ] 0 ] 1200
Potfebna vyde dard 774 1526 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2300
Zapotitané hodiny individualni NP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Zapoéitané hodiny skupinove NP 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Odména za et pr. programy 1400 2800 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4200
Odména za NP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Odména za STH programy i NP 148 252 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 400
Zdvojena odména celkem 1548 3052 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4600
Odména 1948 36852 0 ] ] 0 0 0 0 1] 0 1] 5800
Odpovida dvazku 0.07 0.15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0.02

Zpracoval: Vit Pospisil, v HK dne 8. 12. 2017



